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国泰新点软件股份有限公司
1、 [bookmark: _Toc15942]异常低价审查操作流程
1.1、 [bookmark: _Toc19101]采购人（代理机构）角色
1.1.1、 [bookmark: _Toc25616]异常低价阈值设置（交易系统）
前置条件：无
基本功能：采购人（代理机构）在交易系统制作采购文件阶段，需要设置异常低价判断标准
操作步骤：
1、 采购人（代理机构）在交易系统制作采购文件时，须手动录入异常低价阈值，相关录入信息会在开标阶段自动同步至评标系统，详见下图：
[image: ]
1.1.2、 [bookmark: _Toc12739]异常低价阈值录入（评标系统）
前提条件：采购人（代理机构）制作采购文件阶段，未录入异常低价阈值。
后置流程：无
基本功能：采购人（代理机构）在评标系统“评标准备-异常低价信息录入”菜单录入异常低价阈值标准。
操作步骤：
1、 若采购人（代理机构）在制作采购文件阶段未录入异常低价阈值，可在评标系统“评标准备-异常低价信息录入”菜单，手动录入“异常低价阈值”范围。如下图：
[image: ]
1.1.3、 [bookmark: _Toc14900]异常低价审查相关材料上传
前置条件：开标结束
基本功能：采购人（代理机构）在评标准备阶段，上传异常低价审查相关材料
操作步骤：
1、 在开评标当天，采购人（代理机构）开标结束后，在评标系统“评标准备-异常低价审查相关材料”菜单，可根据自己项目的实际情况，上传评审委员会需要的“同类项目中标（成交）价格、类似产品市场价格水平、行业人工费用标准、国家有关部门指导行业协会发布的行业平均成本等相关信息资料”，评审委员会可在评标准备环节查看采购人（代理机构）上传的相关材料。见下图：
[image: ]
1.2、 [bookmark: _Toc19759]评委角色
1.2.1、 [bookmark: _Toc19589][bookmark: _Toc27229]异常低价审查准备
前提条件：所有评委的初步评审已经完成，且组长已经进行汇总确认。
后置流程：标价比较表
基本功能：初步评审完成后，系统自动抓取并展示当前标段代理机构录入异常低价阈值以及所有通过符合性审查的投标单位信息及报价。
操作步骤：
2、 评委组长在初步评审阶段，点击“异常低价信息录入”按钮，评标系统会自动同步当前标段的采购最高限价以及采购人（代理机构）在制作采购文件阶段录入的“异常低价阈值”。
3、 评标系统自动抓取所有通过符合性审查的单位信息及投标报价（如果是二次报价项目，则自动抓取最后一次投标报价）并进行展示。如下图：
[image: ]
4、 如果存在部分投标单位报价需要修正情况，评委组长可直接选择对应投标单位修正报价，再点击“保存”按钮完成报价修正，若不需要修正报价可直接点击“保存”按钮，详见下图：
[image: ]
5、 评委组长确认系统抓取信息无误，可点击“检测异常低价”按钮，系统会自动根据采购人（代理机构）设置的阈值检测是否存在异常低价情形，详见下图：
[image: ]
1.2.2、 [bookmark: _Toc11807]异常低价检测结果查看
前提条件：评委组长已确认投标报价，且点击检测异常低价按钮
基本功能：评委组长点击“检测异常低价”按钮，系统自动计算并展示异常低价结果。
操作步骤：
1、 评委组长点击“检测异常低价”按钮，系统自动计算并展示异常低价结果，并把存在异常低价情形的结果进行突出颜色标记，如下图：
[image: ]
2、 若评审委员会认定部分投标单位可能存在“其他异常低价情形”，评委组长可先点击后方“修改”按钮，录入评标委员会认定投标单位“存在其他异常低价情形”的原因，再点击保存按钮。如下图：
[image: ][image: ]
1.2.3、 [bookmark: _Toc4404]评委委员会发起澄清
前提条件：无
基本功能：评委组长可根据系统“异常低价检测结果”判定是否需要启动异常低价审查程序。需要启动的，可对存在异常低价情形投标单位发起澄清。
操作步骤：
1、 评委组长点击【初步评审-澄清】子菜单，进入澄清页面，点击“新增澄清”按钮，可针对存在异常低价情形投标单位发起澄清。如下图：
[image: ]
注意：该步骤仅评委组长有权限操作，且根据实际情况由评审委员会决定是否发起。
1.2.4、 [bookmark: _Toc7230]异常低价审查意见及结果录入
前提条件：无
基本功能：评审委员会启动异常低价审查程序后，需在系统中录入审查意见和审查结果。
操作步骤：
1、 评委组长点击【初步评审-异常低价核查情况】按钮，系统自动抓取展示存在“异常低价情形”的投标单位，点击后方“审查意见”按钮，录入评审委员会对存在异常低价情形单位的最终审查意见。见下图：
[image: ]
2、评委组长录入审查意见后，方可点击“通过、不通过”录入最终审查结果，详见下图：
[image: ]
注意：最终审查结果不管是通过还是不通过，都需要评委组长录入最终审查意见原因。
3、评委组长录入审查结果后，点击左上角的“保存”按钮，确认最终审查结果，方可进入标价比较表页面，继续开展详细评审，见下图：
[image: ]
1.2.5、 [bookmark: _Toc14963]若不存在异常低价情形操作流程
前提条件：已进行异常低价检测，且检测结果不存在异常低价情形
基本功能：评审委员会查看异常低价检测结果，不存在异常低价情形，评审委员会须在“初步评审-异常低价核查情况”中点击“保存”按钮，确认不存在异常低价情形。
操作步骤：
1、 评委组长点击【初步评审-异常低价信息录入】菜单中的“检测异常低价”按钮，系统自动计算并展示投标单位是否存在“异常低价情形”的投标单位。见下图：
[image: ]
2、 若所有投标符合性审查投标单位均不存在异常低价情形，评委组长点击【初步评审-异常低价审查情况】页面，此处不显示投标单位信息，评委组长直接点击“保存”按钮即可，如下图：
[image: ]
1.2.6、 [bookmark: _Toc19782]评标报告抓取异常低价审查情况
前提条件：所有评审环节已结束，评审委员会已推荐中标候选人
基本功能：系统内置评标报告模板会自动抓取异常低价审查的启动原因、审查意见、审查结果。
操作步骤：
评审委员会在评委签章环节，检查当前标段评标报告内容是否正常抓取异常低价审查的启动原因、审查意见、审查结果。
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