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1、 系统前期准备
1.1、 驱动安装说明
1.1.1、 安装驱动程序
1、双击安装程序[image: image1.png]SRR
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，进入安装页面。
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注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
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4、驱动安装完成后，打开完成界面。
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5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: image5.png](]
sy
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。
1.2、 检测工具
1.2.1、 启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
1.2.2、 系统检测
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该页面主要是进行可信任站点的设置。
如果没有设置成功，请点击设置按钮即可。
1.2.3、控件检测
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如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。
其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。
1.2.3、 证书检测
[image: image8.png]o | ERED © EHRSER

& MEEH

13- 23 3

EBENS 01A13FF5

ESERE 2021-05-27 14:05:28

BRHREE & 30X

iEBERE CN=000000-4, OU=Rist {2Vl 4, O=REIFB, L=XBMD, S=ii

EBERE CN=XACA, OU=HNXACA, O=HeNan Province Informatio




用户可以点击“立即检测”按钮，选择证书，点击“确定”按钮，输入口令，可以检测该证书Key是否可以正常使用。
如果“证书检测结果”中显示证书状态正常，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
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1.2.4、 签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常签章，请点击[image: image11.png]


，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。
如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
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如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。
1.3、 浏览器配置
1.3.1、 Internet选项
1、使用IE浏览器登录河南省公共资源智慧交易系统，打开浏览器右上角“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入系统地址，格式例如：http://www.hnggzy.net，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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1.3.2、 关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作： 
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1.3.3、 设置兼容性
点击IE菜单栏里边的工具-兼容性视图设置，如下图：
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进入如下页面：
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将服务器地址hnggzy.net添加进去即可。
1.3.4、 关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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2、 招标文件
前置条件：招标公告审核通过且开评标场地已预约
基本功能：制作招标文件
操作步骤：
2.1、 新增招标文件
1、点击“工程建设—发标—招标文件”菜单
进入项目列表页面，如下图会展示招标文件的列表：
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2、点击“新增招标文件”按钮
进入“挑选标段（包）”页面。如下图中的蓝色按钮：
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3、选择相应的标段（包）
点击“确定选择”按钮或者标段后方的“+”按钮，进入“新增招标文件”页面。如下图：
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4、填写页面信息
勾选所需要的标段，可多选
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填写文件信息
其中招标文件领取时间需选取首尾两个日期，超过领取时间，招标文件将不可下载
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保证金账号
点击“生成子账号”，将会随机生成一个子账号
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保证金及制作招标文件
根据实际情况填写保证金金额和招标文件文本费
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2.2、 在线制作招标文件
点击“制作按钮”进入“在线制作招标文件”页面
附件信息：其中招标文件将会自动获取第5步骤生成的招标文件
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2.2.1、 挑选范本
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2.2.2、 上传招标正文
首先定位到招标正文节点，点击重新上传按钮，浏览到已经编辑好的word格式的招标文件进行上传。
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2.2.3、 确认评标办法
1、首先下拉选择评标办法和设置评分汇总方式，点击“确定”按钮。
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2、点击“确定”按钮，页面会出现初步评审和详细评审两个节点：
初步评审：分为形式评审、资格评审和响应性评审，需要分别对三个节点的评审点进行设置，下面以形式评审为例：

点击“新增评分点”，填写评审点名称、评审标准，设置完成后点击“修改保存”按钮，然后继续新增下一条评审点。
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详细评审：分为经济标、技术标和综合标，需要分别对三个节点的评审点进行设置，下面以技术标为例：

点击“新增评分点”，填写评审点名称、评审标准、最高分和最低分（评委评分时只能在此区间打分），设置完成后点击“修改保存”按钮，然后继续新增下一条评审点。
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如果有要求，缺项为0分的，在打分方式里选择“直接等级打分”，评审点档次设置为2，如下图：
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特别提示：
a) 评委评分不按单项汇总；
b) 若选择错模板或评标办法，可在新增页面点击“编辑中”选中删除，重新新增；
c) 招标文件一旦审核通过，则不能进行删除操作，提交审核前请务必选择正确的模板和评标办法；
d) 废标条款设置仅需填写文字点击“新增”按钮；
e) 评分表格按照评审点名称来出，请慎重设置。
2.2.4、 工程量清单
分别在封面扫面件、总说明文件、工程量清单三个标签处分别上传相应文档，最后点击生成清单PDF，对清单格式进行转换。
[image: image41.png]2 X v UNERE@EN: (ML) TRAFERTHFERR—
® BREX HEA  SREXE  TEEA®  EOANPOR

B ok LfENESEE R R AL ) -

2 TEEASSA
8 me
* BEEAALER

CEEE

ARHEAEtER LR





需要先选择好图纸目录，若目录不全，需手动新增
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2.2.5、 投标文件组成
可在“是否签章”列勾设置投标文件对应节点是否需要签章，可在“查看文件”列查看模板对应内容。
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特别提示：
1施工组织设计不是必选项，如果该项目不需要施工组织设计节点，可不勾选。
2投标文件组成后面的是否选择框的√不要取消掉。
3选择范本为双信封的投标文件组成部分，选择需要的第一信封投标函（只能选择一个）和第二信封投标函（只能选择一个）。（默认全勾选，需要把不需要的√取消掉）
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2.2.6、 生成招标文件
第一步转换制定格式，第二步签章，第三步生成招标文件（插上单位锁），如下图：
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转换招标文件
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签章完成会显示打勾按钮
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文件生成
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文件生成后，如果需要修改招标文件，点击修改继续进入制作页面。
如果发现自己选错范本，则点击重置模板，重新进行挑选范本
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