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河南省公共资源“智慧交易”平台改造提升工程项目主体信息管理操作手册
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系统地址
登陆河南省公共资源交易中心网站（http://www.hnggzy.net/），点击首页【市场主体登录】按钮进入河南省公共资源“智慧交易”系统－市场主体系统。
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市场主体注册
在“市场主体系统”界面点击“免费注册”，进入市场主体注册界面。
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仔细阅读市场主体注册协议并点击“同意”。
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选择注册身份，设置登录名、密码、单位名称以及联系人等信息。根据本单位的类型，选择相应的市场主体类型（进行勾选，可多选）。
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首次入库单位要选择对应的平台，要参加河南省公共资源交易中心项目，首次入库平台请选择“河南省公共资源交易中心”。然后点击“立即注册”完成信息注册（备注：此时只完成登录名等基础信息注册，还不能进入系统登记信息，必须办理完CA数字证书后，才能通过CA数字证书进入系统登记和提交信息）。
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CA数字证书办理
各市场主体委托代理人携带相关资料，到CA机构现场办理CA数字证书及电子签章，并与其在河南省公共资源交易中心网站注册的单位信息进行绑定。具体事宜请查阅河南省公共资源交易中心网站“办事指南”专区的《关于河南省公共资源交易平台数字证书（CA）互认系统正式上线运行的通知》。

北京CA
客服热线：19139937500；北京CA在线办理
办理地址：郑州市高新技术开发区西三环路283号大学科技园东区11号楼1601室（河南办事处）

2、华测CA
客服热线：4006202211，13523073344；华测CA在线办理
办理地址：郑州市郑东新区商务内环路与商务东三街交叉口未来国际2号楼3层
3、深圳CA
客服热线：15538830100；

办理地址：郑州市郑东新区东风南路与创业路口绿地之窗云峰A座1011
服务时间：工作日  上午8:30-11:30，下午13:30-17:30
信安CA

客服热线：0371-96596-0转人工，18637195406；信安CA在线办理
地址：郑州市龙子湖平安大道与明理路交叉口西南角博雅广场4号楼15楼
市场主体基本信息录入
安装驱动
1、在市场主体系统登录的界面下载驱动，如下图红框处。
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2、双击驱动安装程序[image: image8.png]


，进入安装页面。点击下一步，进入协议页面。注意安装过程中电脑不要插CA锁，请确保所有浏览器均已关闭。
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3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
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4、驱动安装完成后，打开完成界面。
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点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: image12.png](]
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。

全国共享互认CA驱动下载(签章工具和加密工具)
下载地址：https://cebpubservice.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/henan.zip
问题处理热线：400-666-4230

注：使用全国共享互认CA才需下载使用该驱动；
CA锁自助绑定
首次入库市场主体登录系统，需先绑定CA锁，进入市场主体系统首页，点击【自助激活】按钮，进入证书激活页面，如下图：[image: image13.png]< O —
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在证书激活页面，录入“使用者姓名、选择身份类型”，点击“激活”按钮，进行绑定。
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登录统一主体库系统
已绑定CA锁，市场主体选择“证书key登录”，输入CA数字证书密码选择“进入河南省统一主体库”进入主体库系统。
注意：统一主体库只进行市场主体单位信息录入维护，不能进行业务操作。[image: image15.png]] AmELtaE “EE
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单位基本信息维护
进入河南省统一主体库，点击上方的单位类型（招标采购人/代理机构/施工单位等）按钮，进入市场主体信息管理页面。
注意：首次入库的市场主体，系统自动弹出提示，阅读诚信承诺书并进行线上签章。如下图：[image: image17.png]p%
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2、选择左侧“基本信息”菜单，点击“修改信息”按钮，填写基本信息，带红色*的字段为必填项。
注意：市场主体可上传“营业执照、法定代表人身份证”照片，系统自动进行识别抓取图片上的信息。（包含：单位名称、统一社会信用代码、法定代表人及身份证等信息。）
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3、将本单位相关的纸质材料扫描后，点击“扫描件管理”按钮，一一对应上传到相应栏目。
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4、基本信息填写完成后，点击“下一步”，确认信息填写无误之后，点击“提交信息”按钮。
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其他信息管理（以施工单位为例）
企业资质
1.点击“企业资质”，可新增企业资质；
2.点击“新增经营资质”；
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3.填写证书编号以及资质等级信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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生产许可证
1.点击“生产许可证”，可新增生产许可证；
2.点击“新增生产许可证”；
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3.填写编号以及负责人信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对生产许可证进行修改，点击[image: image28.png]


按钮进行修改；
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修改编号以及负责人信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
项目负责人
1.点击“项目负责人”，可新增企业资质；
2.点击“新增职业人员”；
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3.填写相关信息，上传相关电子件；
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若需新增注册建造师证件，点击新增建造师证件；
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输入信息后点击录入完成即可；
若需新增职称证件，点击新增职称证件；
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输入信息后点击录入完成即可；
所有信息填写完毕后点击修改保存即可；
项目管理人员
1.点击“项目管理人员”，可新增项目管理人员；
2.点击“新增项目管理人员”；
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3.填写姓名、学历等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某人员信息选中该条记录点击删除项目管理人员即可；
企业业绩
1.点击“企业业绩”，可新增投标业绩以及查看业绩情况；
2.点击“新增投标业绩”；
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3.填写工程名称、建设单位名称等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对企业业绩进行修改，点击[image: image39.png]


按钮进行修改；
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修改填写工程名称、建设单位名称等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
企业获奖
1.点击“企业获奖”，可新增企业获奖情况；
2.点击“新增奖项”；
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3.填写获奖名称、颁奖部门等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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人员获奖
1.点击“人员获奖”，可新增人员获奖情况；
2.点击“新增人员获奖信息”；
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3.填写奖项名称、相关人员信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某人员获奖信息选中该条记录点击删除获奖信息即可；
企业各类证书
1.点击“企业各类证书”，可新增企业证书情况；
2.点击“新增证书”；
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3.填写证书名称以及证书编号等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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企业财务
1.点击“企业财务”，可新增企业财务情况；
2.点击“新增财务”；
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3.选择需要填写财务情况的年份，填写备注信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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社保情况
1.点击“社保情况”，可新增企业人员社保情况；
2.点击“新增社保信息”；
[image: image49.png]B maARmEo

1 sekeT

ELTEN

2 o
mEwEAR

e
e
peres
sasxes

2uns

s

reeRtERH

s

anme

neg:

sazramset102768TS

sa2139196110276673

2698 0

we

nmE

B

wERSS  An
wEss  Q
e 2





3.填写缴纳人员姓名、身份证号以及开始缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对社保情况进行修改，点击[image: image51.png]


按钮进行修改；
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修改缴纳人员姓名、身份证号以及开始缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
纳税情况
1.点击“纳税情况”，可新增企业人员纳税情况；
2.点击“新增纳税信息”；
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3.填写缴纳税种、缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对纳税情况进行修改，点击[image: image56.png]


按钮进行修改；
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修改缴纳税种、缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
其他投标证明材料
1.点击“其他投标证明材料”，可新增企业其他投标证明材料；
2.点击“新增其他证明”；
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3.填写材料名称以及备注，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某个证明材料选中该条记录点击删除其他证明即可；
修改密码
若需修改密码，点击“修改密码”，输入新旧密码确定新密码点击“修改密码”即可；
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信用信息
点击“信用信息”菜单，可查看企业承诺信息、中心录入和归集信用信息以及省信用信息共享平台推送（共享）信息；
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一键提交
点击“一键提交”按钮会跳转到需要提交的信息界面，若需提交其中几条信息，选中信息点击确认选择，再点击“一键提交”即可；
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