河南省公共资源智慧交易平台                            供应商操作手册   V1.0
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系统前期准备

浏览器配置

Internet选项
河南省公共资源交易中心网站地址：http://www.hnggzy.net/
市场主体登录地址：http://www.hnggzy.net/TPBidderZTK/memberLogin
1、使用IE浏览器登录河南省公共资源智慧交易系统，打开浏览器右上角“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：

[image: image4.png]& httpi/jwwwhnggzy.net|
AR T O
REEO BEV) k=N

sEsaTa v [ Fnd

0 AmEARAE

{nternet 22X °

SRS X

J FLGEIIS RS, R A SRR
28,

EPSEIZIRE(D):
ety fuww hnggzy.net )

PEEE(W):
http//*bapoint.com ~ PR
hitpsdfagayiy.com
hitpilyxcn
hitps/Inxggayiyzcn
http://*vaazviv.cn hd

OaEarfassE R EE SR E htps)(S)

=0





输入系统地址，格式例如：http://www.hnggzy.net，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作： 
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设置兼容性
点击IE菜单栏里边的工具-兼容性视图设置，如下图：
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进入如下页面：
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将服务器地址hnggzy.net添加进去即可。
驱动安装说明

驱动下载
在市场主体系统登录的首界面下载驱动，如下图红框处。
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安装驱动程序

1、双击安装程序[image: image14.png]SRR
EiA).exe



，进入安装页面。
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注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: image16.png]Epaint &5
AERED - BEFTR

A — S L h ik, —B IR, RAAHRE.

-

EGER¥EBHF. ..




4、驱动安装完成后，打开完成界面。
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点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: image18.png](]
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。

全国共享互认CA驱动下载(签章工具和加密工具)
下载地址：https://cebpubservice.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/henan.zip
问题处理热线：400-666-4230

注：使用全国共享互认CA才需下载使用该驱动；
全国共享互认ca投标文件制作工具下载地址：

https://download.bqpoint.com/download/downloaddetail.html?SourceFrom=Ztb&ZtbSoftXiaQuCode=1541&ZtbSoftType=tballinclusive
注：使用全国共享互认CA才需下载使用该工具；
投标人管理

投标人注册

功能说明：投标单位可以进行网上注册，注册成功后，填写基本信息验证通过后，才允许参与投标工作。

操作步骤：

1、投标人登录交易平台，点击【免费注册】，如下图：
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2、点击【我已阅读并同意该协议】按钮，确认注册协议，如下图：
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3、填写市场主体信息，点击【立即注册】，注册完成。
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注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下几种：
投标单位身份有：施工单位、供应商
投标人信息管理

功能说明：投标人完成注册后，如基本信息未完善，则无法进行业务操作。 投标人需在投标人信息管理菜单里边完成基本信息填写，并审核通过后，才能进行正常业务操作。除基本信息外，投标人可根据投标项目实际情况，完善企业资质、项目负责人、企业业绩、企业财务等相关信息。
基本信息
功能说明：投标人完成注册后，登录系统可以进行本单位信息的维护。

操作步骤：

投标人登录系统，选择“进入河南省统一主体库”（主体库系统用于单位信息维护，不进行业务操作），维护单位信息如下图：
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点击右上角“单位信息”按钮，进入信息维护页面，如下图：
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点击基本信息菜单中“修改信息”，进行单位信息维护。如下图：
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在新打开的页面中，完善您单位的相关信息，带*的信息是必填项。
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同时点击左上角【扫描件管理】按钮，在新打开的页面中，点击【上传】，进行扫描件上传操作。
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基本信息填写完整以及扫描件上传完成后，点击【下一步】按钮。
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在新打开的页面中，点击左上角【提交备案】后，再点击【确认提交】，完成基本信息提交操作。系统自动验证。
企业资质
在【单位信息】-【企业资质】中，点击左上角【新增经营资质】按钮，进行新增资质。
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在【新增经营资质】界面，填写资质信息，带*的信息是必填项；之后点击【电子件管理】，上传企业资质扫描件。
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【新增经营资质】信息填写完成，点击【下一步】后，再点击【提交信息】-【确认提交】，进行提交。
项目负责人
1、在【单位信息】-【项目负责人】中，点击左上角【新增职业人员】按钮。
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2、在新打开的页面中，填写相关信息以及点击【扫描件管理】上传相关扫描件，带*的信息是必填项。
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3、完成内容填写后，点击【下一步】按钮，再点击【提交备案】-【确认提交】，进行提交。
企业业绩
在【单位信息】-【投标业绩】中，点击【新增投标业绩】按钮进行新增业绩。
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2、在新增业绩界面中，填写业绩信息，在【扫描件管理】中上传相关扫描件，带*的信息是必填项。
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3、业绩信息填写完成以及扫描件上传完成后，点击【下一步】后，再点击【提交信息】-【确认提交】，进行提交。
企业财务
1、在【单位信息】-【企业财务】中，点击左上角【新增财务】按钮，进行新增资质。
[image: image37.png]8 wTenmewE

@ x50

e

sruma

manmA

memEAn

P

P

Angx

sunman

w2

(™)

prr—

onw

e

i

Wit O waka

wanso  wn




2、 在【新增财务】界面，填写资质信息，带*的信息是必填项；之后点击【电子件管理】，上传企业资质扫描件。
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3、【新增财务】信息填写完成，点击【下一步】后，再点击【提交信息】-【确认提交】，进行提交。
注意：除基本信息页面必选进行录入外，其他信息（企业资质、项目负责人、企业业绩等信息）不需要审核且不进行强制要求必须录入，可根据参与投标项目文件要求进行录入。
业务管理

基本信息审核通过后投标人方可开展业务，参与投标，点击“进入河南省交易系统”按钮，进入投标人业务管理页面参与项目投标。如下图：
[image: image40.png]



招标公告
查看公告详情

前置条件：招标公告审核通过。

功能说明：查看招标公告详情。

操作步骤：

1、点击“招标公告”按钮，进入公告信息页面。鼠标放置到标段（包）上，点击“公告详情”按钮，进入公告详情页面。如下图：
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下载招标文件（工程项目）
前置条件：招标公告审核通过。

功能说明：完善投标信息，下载招标文件。（包含工程项目、采购项目）
操作步骤：

1、点击“招标公告”按钮，进入公告信息页面，左上角分为工程、采购公告类型，选择工程标签，展示所有工程项目（编号以豫工程+XXX开始），如下图：
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选择“进行中”，找到要投标的标段（包），鼠标放置到标段（包）上点击“文件下载”按钮，进入“完善投标信息”页面。如下图：  [image: image44.png]AREEALER ENRZS
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填写联系人及联系电话后点击【保存】，点击【下载招标文件】。 
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点击[image: image46.png]


按钮进行下载。  [image: image47.png]ScFIR
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下载完成后“下载招标文件”按钮变为橘黄色，点击可查看下载情况如下图：
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下载采购文件（采购项目）
前置条件：采购公告审核通过。

功能说明：完善投标信息。
操作步骤：

点击“公告信息”按钮，进入公告信息页面，左上角分为工程、采购公告类型，选择采购项目（编号以豫政采+XXX开头），如下图：
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选择“公告中”，找到要投标的标段（包），鼠标放置到标段（包）上点击“文件下载”按钮，进入“完善投标信息”页面。如下图：
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填写联系人及联系电话后点击【保存】，点击【下载招标文件】。
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点击[image: image52.png]


按钮进行下载。
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下载完成后“下载招标文件”按钮变为橘黄色，如下图：
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采购文件（单一、竞谈、磋商项目）
单一来源、竞谈性谈判、竞争性磋商、邀请招标等采购方式，若采购人或采购代理项目注册选择非公开报名，则只有被邀请的供应商才允许下载招标文件。非邀请单位点击文件下载会有如下提示：
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我的项目（资格后审）
查看项目流程
前置条件：已经下载招标文件。
功能说明：查看所投标项目的流程。

操作步骤：

1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图： [image: image56.png]AREEALER ENRZS
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2、找到需要查看投标信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图： [image: image57.png]AREEALER ENRZS
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3、项目流程页面分为：资格预审和资格后审。资格后审项目流程如下图：
[image: image58.png]



邀请招标（工程建设项目）
前置条件：招标人或者招标代理发出邀请函。

功能说明：投标单位确认是否参加投标。
操作步骤：

1、点击右上角“消息提醒”菜单，弹出消息提醒页面。如下图：
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2、点击“邀请提醒”菜单，选择需要操作的标段（包），点击该标段（包）标题，进入邀请书确认页面。如下图：
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3、点击项目负责人后面的“选择”按钮，弹出人员列表页面，选择人员后点击“确定选择”按钮，项目负责人选择成功。如下图：
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注：如果招标代理/招标人在发送邀请书时已经选择了项目负责人，这里会默认显示但投标单位可以自行修改。

4、点击邀请函图标，可以查看投标邀请函。如下图：[image: image63.png]MEREA:
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5、信息填写完成后，点击“确认参加”或“确认不参加”按钮，会自动生成回执函。如下图：
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6、点击“签章”按钮，可以对回执函签章，点击“签章提交”按钮，签章成功。如下图：
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注：

①对回执函签章提交后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，投标单位无法再次回复。

②回复截止时间到了之后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，投标单位无法回复。

7、确认参加后，“我的项目”中会出现确认参加的标段。确认不参加的标段，“我的项目”中不会出现该标段。
答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过且投标单位已经下载过招标文件。

功能说明：投标单位领取答疑澄清文件。

操作步骤：

1、点击“我的项目”，进入我的项目页面。如下图：
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2、找到需要领取答疑澄清文件的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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注：我的项目列表页面上，点击标段（包）的红色圆圈，点击“答疑澄清文件”，也能进入答疑澄清文件下载页面，如下图：
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3、项目流程页面点击“答疑澄清文件领取”按钮，进入答疑澄清文件下载页面。如下图：[image: image71.png]‘ b4 mEEs ‘ ‘





4、答疑澄清文件下载页面，点击[image: image72.png]
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注：无需递交回执。此标段若发布澄清文件，请以最新澄清文件制作电子投标文件，否则投标文件无法上传。
上传投标文件
前置条件：投标文件制作完成。
功能说明：投标单位上传投标文件。

操作步骤：

点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
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将鼠标移动到标段（包）上，点击“项目流程”按钮，进入项目流程页面。如下图：
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3、 项目流程页面，点击“上传投标文件”按钮，进入投标文件上传页面。如下图：

[image: image76.png]



  4、签章完成后，点击“上传投标文件按钮”，然后在新弹出的菜单页面点击“选择文件上传“按钮，如下图：
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  5、选中需要上传的投标文件，点击“打开”按钮，完成投标文件上传操作
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6、上传大附件文件：可上传除投标文件之外的压缩文件，供评委评标过程中进行评审。（此按钮由代理机构制作招标文件时，选择“投标人是否需要上传大附件”控制显示不显示。）
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开标大厅解密
前置条件：该标段已到开标时间且代理机构公布投标人名单。
功能说明：投标人登录不见面开标大厅系统进行解密。

操作步骤：

开标当天，投标人找到对应项目点击【项目流程】，进入项目详情页面，点击“开标签到解密”，如下图：
[image: image80.png]



2、进入“河南省不见面开标大厅系统”登录页面，选择左上角的“登录”按钮，选择“投标人”身份进入系统解密，如下图：
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澄清回复
前置条件：开标时间已到，评委组长发起澄清，投标人进行回复。
功能说明：评委组长发起澄清，投标人通过系统进行线上回复。
操作步骤：

项目流程页中，点击【澄清答复】按钮（评委组长发起澄清后，才能进行操作），如下图：
[image: image82.png]



供应商也可点击右上角的最新消息，选择其他消息，查看开始澄清打分的通知消息，如下图：
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3、点击消息进入“澄清答复”列表，点击右边的[image: image84.png]


按钮，进入澄清答复页面，如下图：
[image: image85.png]BEES x

© %%®  BEE

F o OEERRAS SaEH AR R Hiptia) EIER EEAEE ="

1 ZX021067 CRGMGR 1 yzy SERMA202104. 5T LRGN y2y SFMA20210420 LRGU;L 1 0420 Ry2y A ETA 202105241510 300 - #




4、投标人手动录入“回答内容”，上传相关附件，然后点击“签章确认”按钮，对回复内容签章后提交，如下图：
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网上报价
前置条件：评委组长发起多轮报价且投标单位未废标。
功能说明：供应商进行多轮报价操作。

操作步骤：

1、项目流程中，点击【网上报价】按钮（评委组长发起多轮报价之后，才能进行报价操作）
[image: image87.png]B




2、供应商也可点击右上角的最新消息，进入消息列表页面，查看开启报价消息，如下图：
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3、点击消息可跳转到报价页面，如下图：
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4、点击【新增报价】按钮，填写本轮报价，点击“保存报价”按钮，如下图：
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5、报价保存后，自动跳转到报价页面，然后点击【签章查看】按钮，进行签章操作：
[image: image91.png]‘NBS

HEMS: RAR(1)20210039-1 REAREIE: 0 K0 515 541 B
ABEH: URGIL] yyRRM20210020 RHR] 0420 Ryzy it
WA EREEHRAES B AR ARERERED
RBEANE: 20210520 152632 St 4590000
TR 20210522 1503:12 B 20210522 153312
W
1. AR R SPT AR YI
2. AR SRERN, AEEFIE, REREREN.
2 BHEER v
UTATBIRBANG, CREHERET.
BoOERRR EOR0 RIA Lt sRUs  mRws  EH sess
s BARERNRE = 2105221547 KER xix% a *
2 2 warEEE 5 20005210852 BE®  SBERin Qs ®
R BLRATWL EEN 202105201520 BER B =





签章完成之后，点击左上角【签章提交】按钮，签章状态会显示已签章，再点击“修改”按钮，进入报价页面，如下图：
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点击左上角的“提交报价”按钮，最后报价状态会显示已提交，如下图：
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中标通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过，投标单位已中标。
功能说明：中标的投标单位查看、打印招标结果通知书。

操作步骤：

点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
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2、找到已经发送通知书的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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3、项目流程页面，点击“招标结果通知书查看”按钮，进入打印招标结果通知书页面。如下图：

[image: image98.png]



注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“中标结果通知书”按钮，也能进入打印招标通知书页面。

4、打印中标结果通知书页面，可以查看并打印通知书。如下图：
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交易见证
前置条件：代理机构已提交交易见证备案。 
功能说明：中标单位查看交易见证书。

操作步骤：
点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
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2、找到已经发送通知书的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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3、项目流程页面，点击“交易见证”按钮，进入查看交易见证书页面。如下图：

[image: image102.png]



4、交易见证书页面，可以查看并打印交易见证书。如下图：
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保函申请/保证金查询
前置条件：已领取招标文件。 
功能说明：投标单位可申请电子保函，或查询保证金缴纳状态。

操作步骤：

投标人办理电子保函，可点击【项目流程】中“保函申请/保证金查询”按钮，如下图：
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2、点击“点此办理电子保函”按钮，跳转到“河南省公共资源交易中心金融服务平台”，如下图：
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3、点击“登录”按钮，选择“河南（智慧平台）”，使用CA锁登录保函平台进行申请办理保函。
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提问
前置条件：已经投标的标段。 
功能说明：投标单位对资审文件、资格预审澄清文件、招标文件、答疑澄清文件以及其他进行提问。

操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: image107.png]AREEALER ENRZR"--hiaEd
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2、鼠标放置到需要提问的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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3、点击“提问”按钮，进入查看问题页面。如下图：[image: image109.png]



4、点击“新增提问”按钮，进入网上提问页面。如下图：
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5、填写页面信息，上传相关附件，点击“确定发送”按钮，信息发送成功。如下图：
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质疑
前置条件：已经参与投标标段。 
功能说明：投标单位对资格预审文件，招标文件，开标过程，资格预审结果，评标结果提出质疑，由代理机构进行。

操作步骤：

1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: image112.png]AREEALER ENRZR"--hiaEd
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2、鼠标放置到需要异议的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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3、点击“质疑”按钮，进入查看“质疑/异议”页面。如下图：

[image: image114.png]



4、查看质疑/异议页面，点击“新增质疑/异议申请”按钮，进入新增异议页面。如下图：[image: image115.png]SRR
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5、新增异议页面，选择异议类别，填写异议内容、依据和理由等内容。如下图：
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6、填写完信息进行签章提交，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交审核。
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。 
我的项目（资格预审）
查看项目流程
前置条件：已经下载招标文件。
功能说明：查看所投标项目的流程。

操作步骤：

1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图： [image: image117.png]AREEALER ENRZS
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2、找到需要查看投标信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图： [image: image118.png]AREEALER ENRZS
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3、项目流程页面分为：资格预审和资格后审。资格预审项目流程页面如下：
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资审澄清文件领取
前置条件：资格预审项目，资审澄清文件已审核通过且投标人已领取过资审文件。 

功能说明：投标单位领取资审澄清文件。

操作步骤：

1、点击“我的项目”，找到需要领取资审澄清文件的标段（包），进入项目流程页面。如下图：
[image: image120.png]20:

22




2、项目流程页面，点击“资审澄清文件领取”按钮，进入答疑澄清文件下载页面。点击[image: image121.png]


按钮，下载资审澄清文件。如下图： [image: image122.png]EEREHTE
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注：无需递交回执。此标段若发布资审澄清文件，请以最新资审澄清文件制作电子投标文件，否则投标文件无法上传。
上传资审申请文件
前置条件：资审投标文件制作完成。
功能说明：投标单位上传资审申请文件。

操作步骤：

1、点击“项目流程”页面，点击“上传资审申请文件”按钮。如下图：

[image: image123.png]22




2、录入投标授权人及其联系方式，点击“上传资格预审申请文件”按钮，上传资审申请文件，如下图：
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资审结果通知书
前置条件：代理机构已发出资审结果通知书。
功能说明：投标单位查看资审结果通知书，确认参加或不参加后审开标流程。

操作步骤：

进入项目流程页面，点击“资审结果通知书”按钮，如下图：

[image: image125.png]fee2 13
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查看资审通知书内容，确认参加或不参加后审阶段，如下图：
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点击“确认参加”按钮，生成确认参加通知函，投标人签章后进行提交。如下图：
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中标项目
中标通知书查看
前置条件：投标单位已经中标，中标通知书已发送。

功能说明：已中标投标单位查看、打印中标通知书。

操作步骤：

1、点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：[image: image128.png]I sl
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2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
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3、点击“结果通知书查看”按钮，进入打印中标通知书页面，如下图。

[image: image130.png]BIRRE





注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“结果通知书”按钮，也能进入打印中标通知书页面。

4、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书。如下图：
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投标文件制作
前置条件：招标文件领取完成。此项目入发布答疑文件，需以最新的答疑文件制作电子投标文件，否则无法上传。
功能说明：根据招标文件完成投标文件制作。

操作步骤：

1、新建项目：点击工具栏上的 【新建工程】。点击 【浏览】 选择招标文件，点击 【打开】。
[image: image132.png]
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2、点击 【浏览】选择文件保存的路径后，点击 【保存】 按钮。
注：若文件路径没有设置，则默认路径为上一步中所挑选的招标文件存放路径；
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3、点击左边流程图上的【浏览招标文件】在这界面上会显示招标文件相关信息。
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4、点击左边流程图上的【投标文件格式】，在此节点中显示全部投标文件组成内容；
在此界面中点击【开标一览表】按钮填写开标一览表中的内容，填写完成之后，系统自动进行保存； 
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5、点击左边流程图上的【投标正文】，在此界面中可直接将整理好的投标文件导入进来。
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6、生成投标文件: 点击左边流程图上的【生成投标文件】： 

[image: image139.png]



7、点击【批量转换】按钮，转换成PDF 以后，在标书签章一列对未进行签章文件进行电子签章。所有步骤都完成以后，点击【生成标书】按钮， 
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8、按照上面的四步，生成标书。
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  注：生成投标文件时，请确保使用单位CA锁进行生成加密操作，避免投标文件无法上传；
开标签到解密
登录开标大厅
登录地址：http://www.hnggzy.net/BidOpening/bidopeninghallaction/hall/login
操作步骤：
1、点击“登录”，在左侧选择“投标人”身份，可账号密码登录或插入CA锁，输入密码后，点击“登录”：
[image: image142.png]
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项目列表页面
操作步骤：
1、右上角有“退出”按钮，点击可退出系统，中间项目列表区域右上角可根据标段名称或者标段编号查询，如下图：
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进入开标大厅
操作步骤：
进入页面首先阅读开标流程，点击“我已阅读”进入开标大厅，点击“取消”返回项目列表页面。
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页面上方展示基础信息、右上方有“返回”按钮，点击返回项目列表页面；
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中间部分是人员在线情况展示，下方展示框展示投标人在线人数。
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右侧部分是公告栏以及交流互动，交流互动可以让各单位在此处发布信息。（需主持人开启后才能交流）
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等待开标
操作步骤：

开标时间未到，投标人在开标大厅页面进行等待。
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公布投标人
操作步骤：
1.点击“公布投标人”按钮，显示公布投标人成功。 
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查看投标人名单
操作步骤： 
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投标人解密
操作步骤：
在解密时间内插入CA锁，输入密码，进行解密；解密时间已到不可解密；如果在解密时间内解密失败，可再次解密；
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解密成功的单位的图标变为绿色开锁图标；
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唱标
操作步骤： 

代理机构批量导入后可查看所有投标人唱标项。（竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源有二次报价的项目，唱标页面不显示报价）
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异议
操作步骤：
点击“开标异议文字提问”发起提问申请；
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2、点击“异议查看”按钮，查看异议回复内容。
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开标结束
功能说明：开标结束。
前置条件：唱标结束。
操作步骤：无，投标人可自行退出标段；
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消息提醒

注意：二次报价消息提示，可在开标提醒消息中查看。
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开标提醒

前置条件：开评标场地已经预约。
功能说明：查看开标提醒

操作步骤：

1、点击右上角“[image: image160.png]


”图标，打开消息提醒页面。点击“开标提醒”图标，可以查看已参加投标的所有标段（包）的开标提醒。

2、点击开标提醒的标题，进入最新消息页面，可以查看标段（包）的开标场地和时间。

注：开标提醒点开查看后，开标提醒中不再显示该条记录。

3、消息提醒页面上，点击开标提醒后的“[image: image161.png]


”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条开标提醒被忽略，不再显示。
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澄清提醒

前置条件：澄清文件审核通过。
功能说明：查看澄清提醒。

操作步骤：

1、点击右上角“[image: image163.png]


”图标，打开消息提醒页面。点击“澄清提醒”图标，可以查看已参加投标的所有标段（包）的澄清文件提醒。

注：澄清提醒中资审文件澄清以及答疑澄清文件的澄清提醒均可以看到。

2、点击澄清提醒的标题，进入最新消息页面，可以查看该标段（包）的 澄清内容。

注：澄清提醒点开查看后，澄清提醒中不再显示该条记录。

3、消息提醒页面上，点击澄清提醒后的“[image: image164.png]


”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条澄清提醒被忽略，不再显示。
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资审/中标提醒

前置条件：公开招标标段（包）的资审结果通知书已发送；中标通知书已发送；框架协议-资审阶段的标段（包）的入围通知书已发送。
功能说明：资审通过单位查看资审通过通知书提醒；资审不通过单位查看资审结果通知书提醒；中标单位查看中标结果通知书提醒；未中标单位查看公开招标或邀请招标标段（包）的招标结果通知书提醒。

操作步骤：

1、点击右上角“[image: image166.png]


”图标，打开消息提醒页面。点击“资审/中标提醒”图标，可以查看已参加投标的所有标段（包）的资审结果提醒和中标结果提醒。

2、点击资审/中标提醒的标题，可以查看标段（包）的资审/中标提醒。

注：

①资审/中标提醒点开查看后，资审/中标提醒中不再显示该条记录。

②资审通过单位可查看资审通过通知书提醒；资审不通过单位可查看资审结果通知书提醒；中标单位查看可中标结果通知书提醒；

3、消息提醒页面上，点击资审/中标提醒后的“[image: image167.png]


”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条资审/中标提醒被忽略，不再显示。
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邀请提醒

前置条件：工程建设项目招标人或者招标代理已经发出邀请函。

功能说明：被邀请单位确认是否参加投标。
操作步骤：

1、点击右上角“[image: image169.png]


”图标，打开消息提醒页面。点击“邀请提醒”图标，进入邀请提醒页面。
2、点击邀请提醒的标题，进入邀请书确认页面。

注：

①邀请提醒确认是否参加投标后，邀请提醒中不再显示该条记录。

②邀请书确认页面上，供应商可选择点击“确认参加”或“确认不参加”按钮。点击后会生成回执函。

3、消息提醒页面上，点击邀请提醒后的“[image: image170.png]


”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条邀请提醒被忽略，不再显示。
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其他提醒

功能说明：供应商可查看代理机构发送的“群发消息”及评标过程中的“澄清答复”信息。
操作步骤：

1、点击右上角“[image: image173.png]


”图标，打开消息提醒页面。点击“其他提醒”图标，进入其他提醒页面。如下图：

2、选择需要查看的提醒，点击提醒的标题，可以查看标段（包）的对应的提醒信息。
3、消息提醒页面上，点击提醒后的“[image: image174.png]


”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条提醒被忽略，不再显示。
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国泰新点软件有限公司0512-58188000                

