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1 前言 

基于《电子签名法》对“可靠电子签名”的要求，福建 CA 设计了闭环的电

子签名服务体系，为企业客户和签名用户提供便捷、高效、具备强法律效力的福

易签 APP 软件。 

本文档是对福易签 APP软件(Android 版)的操作过程进行相应的描述。 

用户通过手机号码完成用户注册后，接着进行人脸识别完成个人实名认证。 

当用户需要签署文件时，先进入“发起签署”模块，点击“发起签署”按钮，

选择文件和签署人员；接着进入“待我签署”模块，选择需要签署的文件，选择

手绘或者签名，点击“签署”按钮；可以在“待他人签署”模块中查看参与签署

该文件的哪些人还没有完成该文件的签署；如果所有参与签署的人员完成该文件

的签署，该文件的签署流程便已经结束，可以在“签署完成”中查看该签署后的

文件。 
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2 注册和登录 

2.1 注册 

点击右下角立即注册，输入用户手机号、手机验证码，真实姓名、身份证号、

登录密码、确认密码，勾选我已阅读同意，点击“提交注册”按钮，注册用户。

注册完毕之后，需要进行用户的人脸认证。如果注册通过了，人脸认证未通过，

在登录的时候会被要求进行人脸认证。 
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2.2 登录 

输入手机号码和密码，点击“登录”按钮，登录福易签 APP 软件。 

登录系统后，页面如图所示。 

 

2.3 忘记密码 
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3 工作台 

3.1 查看全部 

点击查看全部按钮，获得所有我收到文件的列表。 
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3.2 待我操作 

用户在工作台页面点击“确定”按钮，进入需要签署的文件的列表。 
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点击盖章按钮，弹出个人印章选择框，点击个人印章，在文档上面会显示出

个人印章，根据需要用手指把印章拖拉到相应位置。 

注意：如果个人证书只能签一次，但是如果有公司的证书的印章是可以签多

个的。弄好之后就可点击完成按钮，输入签署密码，点击确定按钮完成签署文件。 
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4 消息中心 

用户点击“消息中心”，可以查看收到的消息。消息中心分全部消息、文件

消息、审批消息和系统消息，而全部消息则包括了文件消息、审批消息和系统消

息。 
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5 发起签署 

点击界面底部的“发起签署”按钮，选择签署文件，点击左上角“完成”按

钮，进入确认文件页面，点击页面“＋”按钮，可以在文件框中选择需要添加的

PDF文件，点击“下一步”，设置签署人员。 

   

     

点击“＋个人用户”按钮，在文件框中选中或者输入签署人和签署人手机号

点击确定，或者点击“+企业用户”，选择企业用户。可以选择多个签署人员。

需要抄送可以设置抄送方。输入完成，点击确认，发起签署成功。 
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6 合同管理 

 

6.1 我收到的 

点击“我收到的”菜单，获取收到的文件列表，点击文件名称可查看详细

文档。 
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6.2 我发起的 

用户点击“我发起的”菜单，，获取自己发起的文件列表，点击文件名称可

查看详细文档。 
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6.3 抄送我的 

用户点击“抄送我的”菜单，，获取抄送给自己的文件列表，点击文件名称

可查看详细文档。 
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6.4 草稿 

用户点击“草稿”菜单，，获取自己保存草稿的文件列表，点击文件名称可

查看详细文档。 
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6.5 待我操作 

见 3.2 待我操作的说明。 
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6.6 待他人操作 

用户点击“待他人操作”菜单，获取待他人签署的文件列表，点击文件名称

可查看详细文档。 
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6.7 已完成 

用户点击“已完成”菜单，获取自己签署完成的文件列表，点击文件名称可

查看详细文档。 
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7 个人中心 

用户点击个人中心，进入个人中心页面。个人中心包括印章管理、帐户安全、

联系客服和关于我们。 
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7.1 印章管理 

印章管理模块中，右边是系统默认个人名称印章，左边为手工添加自己艺术

签名印章。 

点击右上角“编辑”按钮，然后点击印章上方的叉叉按钮，可以对印章进行

删除。 
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点击手写签名，在页面中手写签名，点击确定，效果图如下 
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7.2 账户安全 

修改登录密码：用于修改用户登入密码。 

重置签署密码：用于修改用户签署密码，签署密码初始值为 123456。 
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7.3 联系客服 

用户点击“联系客服”，系统将客服电话黏贴到手机拨号界面中。 
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7.4 关于我们 

用户点击“关于我们”，将显示福建 CA的简单介绍。 

 

 
 


