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[bookmark: _Toc10874]
 定标评委操作流程
[bookmark: _Toc25547][bookmark: _Toc3280][bookmark: _Toc7238]系统登录
进入登录页面（http://222.143.32.218/DingBiao/bidpages/common/login/loginpb ），选择对应的身份：定标委员。
定标电脑通过账户密码登录（账户密码由交易中心工作人员提供）。输入账户和密码后点击【登录】按钮，即可登录进入定标系统中。定标评委登录页面如下图：
[image: ]
选择“定标委员”身份，输入账号密码，即可登录进入定标系统。
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[bookmark: _Toc7351]进入标段
进入定标系统后，首先展示的是“项目管理”页面，默认显示“今日定标”项目列表，点击标段最右侧“操作”列的第一个按钮，进入需要定标的标段，如下图：
点击【今日定标】、【已定标】、【未定标】，可以切换查看不同定标状态下的标段列表。
注意：如果“今日定标”项目列表下未展示当天定标的标段，可以点击“项目管理”页面右上方的【同步项目】按钮，以尝试重新同步获取当天定标的标段。

[image: ]
1.1 定标评委签到
进入标段后，系统弹出签到页面，请确认评委姓名、身份证号码等信息，可以填写完善页面其他信息，然后点击【签到】按钮完成签到操作。如下图：

[image: ]
1.2 阅读定标纪律
进入标段后，先点击页面上方的“定标纪律”，如下图：
[image: ]
在“定标纪律”页面下方，有个【我已阅读并承诺遵守定标会议纪律】按钮，该按钮刚开始为灰色（此时无法点击），10秒钟倒计时结束后变为蓝色（此时可以点击）。请仔细阅读定标会议纪律内容，阅读完成后点击【我已阅读并承诺遵守定标会议纪律】按钮。

[image: ]
1.3 查看项目信息
完成定标纪律操作后，点击“项目信息”，可查看项目信息。如下图：
普通评委可点击此页面右上角的【提问】按钮向评委组长进行提问，评委组长可在此页面进行回复，评委组长无【提问】按钮。
点击页面右侧【更多】按钮，可查看招标文件、投标文件、评标报告、重置定标流程等（只有评委组长有重置定标流程功能）。

[image: ]
1.4 评委回避
完成“项目信息”操作后，点击“委员回避”，请所有评委仔细查看定标候选人名称和《定标委员会成员回避承诺书》，若无需回避，请点击右侧【提交】按钮即可。
若需要回避，请点击“操作”列下的【回避】按钮进行回避，回避后无法进行后续的定标评审。如下图：

[image: ]
1.5 委员核查
完成“委员回避”操作后，点击“委员核查”，定标委员会应严格按照招标文件中载明的核查内容和方式进行核查，招标文件中没有规定的核查标准和方法不得作为定标核查的依据，不得在定标过程中随意新增定标资格条件和要求。
由定标评委组长将核查结果和核查意见录入定标系统中并完成提交。核查结果不通过的投标单位不进入后续定标环节。
定标委员会各成员对录入的核查结果和核查意见确认无误后（如下图），可进行下一个“核查报告”环节。

[image: ]
1.6 核查报告
完成“委员核查”操作后，点击“核查报告”，由定标评委组长进行核查报告的编辑调整和保存（如下图）。
定标委员会各成员对核查报告内容确认无误后，可进行下一个“开启定标”环节。
如果发现核查报告内容需要调整，由定标评委组长点击页面上的【重置】按钮，重置后评委组长可再次修改核查报告内容。

[image: ]
1.7 开启定标
	完成“委员回避”操作后，点击“开启定标”进入开启定标页面，仅评委组长需要在此页面上点击【开启定标】按钮，其他评委可查看定标办法名称。
组长在点击【开启定标】按钮前，应先确认该页面上的定标办法是否与招标文件（澄清答疑文件）中定标办法一致，确认一致后再点【开启定标】按钮；若不一致，请反馈给交易中心工作人员。
注意：定标系统中只显示招标代理机构在发布招标文件（答疑澄清文件）时选择的定标办法，并只能按该定标办法进行评审。
[image: ]

[bookmark: _Toc25225]  票决定标法
[bookmark: _Toc8642]定标委员会评审
完成“开启定标”操作后，评委组长应点击“定标委员会评审”，点击该页面右侧的【开始投票】按钮，然后所有评委才可以进行投票操作。如下图：
[image: ]
备注：所有评委可以点击页面右侧的【更多】按钮，查看招标文件、投标文件、评标报告等内容（第一次点击【更多】会打开下拉子菜单，再次点击【更多】后会关闭下拉子菜单），仅评委组长有重置定标流程功能，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc19130] 评委投票
所有评委应严格按照定标办法内容及评审标准和要求进行定标评审操作。
对于每轮投票，所有评委每人投一票，如果首轮投票后产生得票数过半的定标候选人，则会直接产生第一名（中标人）；若未产生得票数过半的定标候选人，则会进入下一轮投票，直至产生中标人。
投票操作：在“定标委员会评审”页面，点击被投票的定标候选人最右侧“操作”列的【投票】按钮，在弹出的投票页面上录入理由后，点击下方【确认】按钮，然后点击【提交】按钮，完成投票操作，如下图：
备注：如果在“定标委员会评审”页面，投票后发现投错了，在未点击【提交】之前，可以点击真正要投标定标候选人最右侧“操作”列的【投票】按钮进行重新投票，会以最新最后一次投票为准。若已点过【提交】则只能由评委组长在【更多】中进行重置定标流程。
[image: ]
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[bookmark: _Toc4564] 查看投票结果
在“定标委员会评审”页面，所有评委都完成投票并提交后，刷新页面后，页面会展示各定标候选人的得票数、投票结果。如下图：
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[bookmark: _Toc21682]评审汇总
评委组长在“评审汇总”页面，在“推荐中标候选人”列选择中标人。评委组长应招标文件（澄清答疑文件）中实际定标办法内容选择中标人，定标系统支持选择三个中标候选人，也可以只选择一个中标人。
选择完中标人后，点击页面右侧的【确认结果】按钮即可，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc26887]定标报告
[bookmark: _初步评审打分]在“定标报告”页面，系统会自动生成定标报告内容，评委组长需仔细核对定标报告内容是否准确完整、符合定标办法相关要求。若发现需要调整定标报告内容，可直接进行编辑修改。修改完成后，点击页面左上方【保存】按钮进行保存。保存后所有评委都可以看到评标报告内容。如下图：
如果发现定标报告内容存在问题，可点击页面左上方【重置】按钮进行重置，重置后可进行修改。
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[bookmark: _Toc25831]定标委员签章
所有评委需在“定标委员签章”页面进行签章（集体签章和个人签章）。
[bookmark: _GoBack]签章操作：点击要签章的报表后面的【查看】按钮，选择CA签章，进行签章。也可点击页面右侧【批量签章】按钮进行批量签章。需要确保所有报表都是“已签章”状态。
[image: ]
1.8 定标结束
评委组长确认定标报告及相关报表内容无误，且全部完成签章后，点击“定标结束”进入定标结束页面，点击页面下方【定标结束】按钮，结束本标段的定标评审。
备注：
[image: ]
第2章   集体议事法
2.1 定标委员会评审
完成“开启定标”操作后，评委组长应点击“定标委员会评审”，点击该页面右侧的【开启议事】按钮，然后所有评委才可以进行推荐操作。如下图：
[image: ]
[image: ]
备注：所有评委可以点击页面右侧的【更多】按钮，查看招标文件、投标文件、评标报告等内容（第一次点击【更多】会打开下拉子菜单，再次点击【更多】后会关闭下拉子菜单），仅评委组长有重置定标流程功能，如下图：
[image: ]
2.1.1  评委议事
所有评委应严格按照定标办法内容及评审标准和要求进行定标评审操作。
1、定标委员会成员集体商议，各自对通过核查的中标候选人进行投票并且发表推荐意见，最终由定标委员会组长综合各成员意见确定中标人。
2、所有定标委员会成员的意见应当作书面记录，并由定标委员会成员签字确认。
备注：如果在“定标委员会评审”页面，推荐后发现投错了，在未点击【提交】之前，可以点击真正要投标定标候选人最右侧“操作”列的【推荐】按钮进行重新投票，会以最新最后一次投票为准。若已点过【提交】则只能由评委组长在【更多】中进行重置定标流程。
[image: ]



2.1.2  查看议事结果
在“定标委员会评审”页面，所有评委都完成投票并提交后，刷新页面后，页面会展示各定标候选人的推荐次数及推荐结果。如下图：
[image: ]
2.2 评审汇总
评委组长在“评审汇总”页面，在“确认中标人”列选择中标人。评委组长应招标文件（澄清答疑文件）中实际定标办法内容选择中标人。
选择完中标人后，点击页面右侧的【确认结果】按钮即可，如下图：
[image: ]
2.3 定标报告
在“定标报告”页面，系统会自动生成定标报告内容，评委组长需仔细核对定标报告内容是否准确完整、符合定标办法相关要求。若发现需要调整定标报告内容，可直接进行编辑修改。修改完成后，点击页面左上方【保存】按钮进行保存。保存后所有评委都可以看到评标报告内容。如下图：
如果发现定标报告内容存在问题，可点击页面左上方【重置】按钮进行重置，重置后可进行修改。
[image: ]
2.4 定标委员签章
所有评委需在“定标委员签章”页面进行签章（集体签章和个人签章）。
签章操作：点击要签章的报表后面的【查看】按钮，选择CA签章，进行签章。也可点击页面右侧【批量签章】按钮进行批量签章。需要确保所有报表都是“已签章”状态。
[image: ]
2.5 定标结束
评委组长确认定标报告及相关报表内容无误，且全部完成签章后，点击“定标结束”进入定标结束页面，点击页面下方【定标结束】按钮，结束本标段的定标评审。
备注：
[image: ]
第3章   核查随机法
3.1 随机抽取
完成“开启定标”操作后，点击“随机抽取”，由定标评委组长点击该页面右侧的【线下抽取】按钮，然后在蓝色弹框中选择中标人名次。如下图：
[image: ]
如果招标文件中规定需要随机选定第二名、第三名作为中标候选人，重复上述操作即可。
随机抽取完成后，定标评委组长点击页面右侧【确认结果】按钮，然后定标委员会各成员均可在“随机抽取”页面上看到随机抽取结果。如果看不到，请刷新页面。
[image: ]
3.2 定标报告
在“定标报告”页面，系统会自动生成定标报告内容，评委组长需仔细核对定标报告内容是否准确完整、符合定标办法相关要求。若发现需要调整定标报告内容，可直接进行编辑修改。修改完成后，点击页面左上方【保存】按钮进行保存。保存后所有评委都可以看到评标报告内容。如下图：
如果发现定标报告内容存在问题，可点击页面左上方【重置】按钮进行重置，重置后可进行修改。
[image: ]
3.3 定标委员签章
所有评委需在“定标委员签章”页面进行签章（集体签章）。
签章操作：点击要签章的报表后面的【查看】按钮，选择CA签章，进行签章。也可点击页面右侧【批量签章】按钮进行批量签章。需要确保所有报表都是“已签章”状态。
[image: ]

3.4 定标结束
评委组长确认定标报告及相关报表内容无误，且全部完成签章后，点击“定标结束”进入定标结束页面，点击页面下方【定标结束】按钮，结束本标段的定标评审。
备注：
[image: ]
3.5 [bookmark: _Toc6360]注意事项
当前标段评审完成后，所有评委可点击页面上方的【切换标段】按钮，切换进入其他标段进行定标评审。如下图：

[image: ]
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